IS AKIS SEMASI FORMU

BIRIMIN ADI: KUTEM (TASINIR KAYIT KONTROL BiRIMi)

SURECIN ADI VE KODU:

14.3-14.4 TASINIRLARIN HURDAYA CIKARILMASI VE DUSUMU iSLEMLERI iS
AKIS SEMASI

Birimler/Bolimler

s Akisi

l

Alinan Onay Dogrultusunda

Tasinir Mallarin
Ekonomik Omriinii
Tamamlamis Oldugu ve
Hurdaya Cikariimasi
Gerektigine Dair.

\_/

| Tasinirlarin Hurdaya Cikarilmasi
icin Hurda Komisyonu Kurulur.

Komisyon Hurda veya
Duisiim Karari Verir

TKKY, istenilen Mal ve Malzemeleri
Ambarda Bulunan Mevcutlara Gore
Degerlendirir.

A 4

Komisyonca Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanagi Hazirlanir.

A 4

Hazirlanan Tutanak Harcama
Yetkilisinin veya Ust Yéneticinin
Onayina Sunulur.

> TKKY Tarafindan
Onaylanir.

A 4

A 4

Ust Yonetici veya
Harcama Yetkilisi Onayi
Sonrasi TKKY TiF
Keserek Onaylar

Disliimine veya Hurdalastigina Karar
Verilen Tasinirlarin Teslim Alinmasi icin
MKE Hurda Muddurliaglne, Kayitlardan
Disiimii icin de SGB’na Kayitlarin Birer
Nuashasi Gonderilir.

A 4

SGB Muhasebe Konsolide Yetkilisi
Tarafindan Gerekli islemler Yapilir,
Stre¢ Tamamlanir

5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

Tasinir Mal Y 6netmeligi

HAZIRLAYAN: KUTEM TKKY

KONTROL EDEN: SGDB

ONAYLAYAN: TKKY




-5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

-Tasgiir Mal Yonetmeligi

-Y1l sonunda ambardaki ve kullanimdaki taginirlarla "Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi" {izerinde kayith taginirin
uygunlugu karsilastirilir.

-Eksik olan taginirlar tutanaklarla belirlenir.
-Y1l igerisinde taginirlarla ilgili giris ¢ikis islemlerinin diizenli bir sekilde yapilmasini saglanir.

-Taginir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Taginir Y 6netim Hesab1 Cetveli ve En
Son Kesilen TIF numarasinin ve "Ambar Malzeme Durumu'nun birbiriyle uygunlugu karsilastirilir.

-Gorevinden ayrilan personelin iligik kesme belgesini imzalamadan dnce {izerinde zimmetli olan malzemenin zimmet
devri yapilir.

-Tasinir mal yonetmeligi geregince taginiri kullanacak personele "zimmet fisi" diizenlenir.

-Sayim sonucunda fazla ¢ikan taginir i¢in "Sayim Fazlas1 Tutanagi" tutularak kayit altina alinir.
-Tasinirlarla ilgili is ve islemler sadece "Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri" tarafindan takip edilir.
-Tasinir islem Fislerinin bir sureti siral1 ve diizgiin olarak dosyasinda muhafaza edilir.

-"Hurdaya Ayirma ve Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginda" belirtilen tasinirla hurdaya ayrilan taginirin ayni
olmasin1 saglanir.

-Maliye Bakanliginin icinde bulundugumuz yila ait parasal sinirlar ve oranlar hakkinda yayinlanan tebliginde
belirtilen limitlere uyulur.

-Paraf,imza,Onay biitiin islemlerde eksiksiz olarak yapilir.



